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Computador 

@5,!5 P&66ù2 L1/,1&

Acesso a Internet Microfone Auto falantes ou 
fones de ouvido

Web Cam
Cadastrar link da 
/,$,7!Ğù2 12 

Comprasnet.Ba

&
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Objetivo

Como criar uma 6&66ù2!75!9Ĥ6de
uma 9,%&2$21'&5ħ1$,!usando
MicrosoftTeamse MicrosoftOutlook

Usuário Interno 
(Servidores Públicos)

Usuário Externo 
(Interessados)

Legenda:
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@5,!1%2 P&66ù2no 
@!/&1%î5,2 do

Microsoft Outlook

P!/! %& P&66ù2 S,578!/ 325 
S,%&2$21'&5ħ1$,!
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SE LIGA!

No $!/&1%ó5,2do Microsoft Outlook ĩ3266ņ9&/
parametrizar o Microsoft Teams para a5&!/,=!ģþ2
de uma6&66þ2online!



P&66ù2 S,578!/ 325 S,%&2$21'&5ħ1$,!
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>$&66!5 ! 23ģþ2 $!/&1%ó5,2 12 
Microsoft Outlook, usando o seu 
e-mail coorporativo.

>%,$,21!5 wK292 B9&172x
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Preencher os campos :

>%,$,21!5 80 7ņ78/2
Dia
Hora Inicial
Hora Final

>$,21!5 ! 23ģþ2 
"Adicionar 5&81,þ2 21/,1&x 
& !75,#8,5 ! 23ģþ2 
rO&81,þ2 do Teams".
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IMPORTANTE!

Kþ2 !%,$,21!5 $219,%!%26 3!57,$,3!17&6¡
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> 5&81,þ2 ',$!5ó !(&1%!%!k M!5! 
visualizar / capturar o link da 
5&81,þ2n #!67! %!5 80 $/,48& 
%83/2 1! 5&81,þ2 !(&1%!%!k
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SE LIGA!

Neste momento copiar o link ou ir para o
ambiente da9ņ%&2$21'&5Ĭ1$,!¡

OU
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Para capturar / copiar o link:

P2#5& 2 /,1. &0 /,/ó6n $/,$!5 $20 2 
#27þ2 %,5&,72 %2 0286& 1! 23ģþ2 
w@23,!5 &1%&5&ģ2 %2 /,1.x

Para visualizar o ambiente da 
9ņ%&2 $21'&5Ĭ1$,!m

@/,$!5 %,5&7!0&17& 12 /,1. /,/ó6



SE LIGA!

O link gerado para a 5&81,þ2ndeve ser copiado e
disponibilizado no:

1. Aviso deI,$,7!ģþ2

2. Edital

3. Comprasnet.BA
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SE LIGA!

As unidades devem enviar por e-mail para
cgsa@saeb.ba.gov.br o link da 6&66þ2virtual,
indicando 7!0#ĩ0as,1'250!ģū&6acerca da/,$,7!ģþ2:

1. Secretaria /Unidade,
2. CŠ%,(2da Unidade,
3. Modalidade,
4. KƇ0&52daI,$,7!ģþ2.

13



14

I,1. %! P&66ù2 S,578!/
%,6321Ł9&/ 12m
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�0�M�G�M�X�E�¡�•�S���4�E�T�I�P���%����- �'�¬�H�M�K�S������������- Processo SEI 009.1234.2020.1234567-00
Link: https://teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_OGUzYjBiMjctY2EzMy00MjQ4LTlmZDgtOGIwMDBkNGQ4NDY0@thread.v2

�0�M�G�M�X�E�¡�•�S���5�Y�E�H�V�S���&�V�E�R�G�S��- �'�¬�H�M�K�S������������- Processo SEI 009.5678.2020.7654321-00
Link: https://teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_OGUzYjBiMjctY2EzMy00MjQ4LTlmZXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX@thread.v2


